CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MARINGA %
ESTADO DE MATO GROSSO

RESOLUCAO N ° 010, DE 21 DE MARCO DE 2023.

“‘Dispbe sobre as pegas de planejamento
das contrata¢fes publicas realizadas com
base na Lei n® 14.133 de 1° de abril de

2021 e da outras providéncias”.

OSVALDO CORREIA, PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL de Nova Maringa, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes
legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a seguinte

resolucao:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica regulamentado, no ambito da Céamara
Municipal de Nova Maringd/MT, as pecas voltadas ao planejamento das
contratacdes publicas realizadas com fundamento na Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril 2021.

Art. 2° S&o pecas de planejamento que deverdo ser
observadas quando da realizacdo dos processos licitatorios e de contratacao

direta:
| — Plano Anual de Contratagao;

Il — Catalogo Eletronico de Padronizacao;
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[Il — Estudo Técnico Preliminar;
IV — Matriz de Alocacédo de Riscos;

V — Termo de Referéncia, Projeto Basico e Projeto

Executivo, conforme o caso.

CAPITULO II
DO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

Art. 3° O Plano de Contratacdes Anual, com 0 objetivo
de racionalizar as contratacbes dos 0Orgdos e entidades sob sua competéncia,
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboracao das respectivas leis orcamentarias, sera consolidado pela Diretoria do
Departamento de Administracdo Geral e aprovado pela Presidéncia da Camara

Municipal.

Paragrafo Unico. O Plano Anual de Contratagdo para o
exercicio seguinte devera ser publicado no Diario Oficial até o ultimo dia til do més

de novembro de cada exercicio financeiro.

Art. 4° O planejamento de compras, obras, servigcos
gerais e de engenharia devera considerar a expectativa de consumo anual e

observar o seguinte:

| - condicbes de aquisicdo, contratacdo e pagamento

semelhantes as do setor privado;

Il - processamento por meio de sistema de registro de

precgos, quando pertinente;
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[Il - determinagéo de unidades e quantidades a serem
adquiridas em funcdo de consumo e utilizagcdo provaveis, cuja estimativa sera
obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido

o fornecimento continuo;

IV - condi¢cdes de guarda e armazenamento, no caso de

compras, que ndo permitam a deterioragdo do material;

V - condi¢cdes de manutenc¢édo quando do planejamento e

da contratacdo de obras e servi¢cos de engenharia;
VI - atendimento aos principios:

a) da padronizacdo, considerada a compatibilidade de

especificacdes estéticas, técnicas ou de desempenho, quando couber;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e

economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagao da

despesa estimada com a prevista no orgcamento.

§ 1° Durante a sua execugdo, o Plano de Contratacdo
Anual podera ser alterado, desde que haja justificativa dos fatos que ensejaram a
mudanca da necessidade de contratacdo e de que haja demonstracdo de sua
compatibilidade com o Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentéarias e Lei

Orcamentéria Anual.

§ 2° O Plano de Contratagbes Anual e suas alteragdes
deverdo ser divulgados e mantidos a disposicao do publico em sitio eletrdnico

oficial da Camara Municipal de Nova Maringa/MT.
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Art. 5° O 6rgdo ou entidade, ao elaborar o Plano de

Contratacdes Anual, devera informar:
| - o tipo de item, com a completa caracterizacao;
Il - a unidade de fornecimento do item;
[ll - quantidade a ser adquirida ou contratada,
IV - descricao sucinta do objeto;
V - justificativa para a aquisicdo ou contratacao;
VI - estimativa preliminar do valor;
VII - o grau de prioridade da compra ou contratacéo;
VIII - a data desejada para a compra ou contratagao;

IX - se h& vinculac&do ou dependéncia com a contratacao
de outro item para sua execucdo, visando a determinar a sequéncia em que 0S

respectivos procedimentos licitatorios serdo realizados; e

X - as diretrizes de pagamento em ordem cronolégica e

eventuais alteracoes.

Art. 6° O Departamento responsavel pelo processamento
das licitacOes e contratacdo da Camara Municipal somente aceitara o protocolo de

processos licitatorios que se adequem ao Plano de Contratacdes Anual.

Art. 7° Compete aos 0Orgdos e entidades solicitantes
indicar expressamente nos documentos de formalizacdo de demandas o

engquadramento de sua solicitacdo no correspondente Plano Anual de Contratacéo.
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CAPITULO IlI
DO CATALOGO ELETRONICO DE CONTRATACAO

Art. 8° O Catélogo Eletronico de Padronizacdo é o
sistema informatizado destinado a padronizacéo de bens, servicos e obras a serem

adquiridos ou contratados pela Camara Municipal.

Paragrafo Unico. Enquanto ndo elaborado o catalogo de
ambito municipal, a Camara Municipal poderd adotar o Catalogo Eletrdnico
constante do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, os Catalogos
CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administracao de Servicos Gerais-

SIASG, do Governo Federal, ou 0 que vier a substitui-los.

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 9° O Estudo Técnico Preliminar - ETP é o
documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacao que
caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e da base aos

projetos a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratac&o.

Art. 10 O estudo técnico preliminar a que se refere o
caput deste artigo devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor
solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica socioecondmica,
sociocultural e ambiental da contratacdo, abordando todas as questdes técnicas,

mercadoldgicas e de gestdo da contratacdo, e contera os seguintes elementos:

| - descrichio da necessidade da contratacéo,

considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;
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Il - demonstracdo da previsao da contratacdo no plano
de contratacbes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu

alinhamento com o planejamento da Camara Municipal,
[l - requisitos da contratagéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratacao,
acompanhadas das memoarias de calculo e dos documentos que Ihes dao suporte,
gue considerem interdependéncias com outras contratacfes, de modo a possibilitar

economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise
das alternativas possiveis para a contratacdo, e justificativa técnica e econdmica da

escolha do tipo de solucao a contratar, podendo, entre outras opcdes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por
outros Orgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagfes que melhor atendam as necessidades da

administracéo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo

transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribui¢des.

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada,
guando couber, dos precos unitarios referenciais, das memorias de célculo e dos
documentos que Ihe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a

Céamara Municipal optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacao;

VII - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das

exigéncias relacionadas a manutencéo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIl - justificativas para o parcelamento ou nao da

contratacao;
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IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em
termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,

materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Camara
Municipal previamente a celebra¢do do contrato, inclusive quanto a capacitacao de

servidores ou de empregados para fiscalizagc&o e gestéo contratual,
XI - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia
e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem

de bens e refugos, quando aplicavel,

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacéo da

contratacao para o atendimento da necessidade a que se destina.

8§ 1° O ETP devera conter ao menos o0s elementos
previstos nos incisos I, IV, VI, VIII e Xlll do caput deste artigo, e quando nao

contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 2° A Céamara Municipal independentemente da
formulagdo ou implementacdo de matriz de risco, devera proceder a uma analise
dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo ou da contratagéo

direta e da boa execucéo contratual.

8§ 3° A analise a que se refere 0 8§ 2° deste artigo,
sempre que possivel, deve levar em consideracdo o historico de licitagOes,
inclusive as desertas ou frustradas, e contratacbes anteriores com objeto
semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemdo, eventuais questbes

controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.
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8 4° Desde que, conforme demonstrado em estudo
técnico preliminar, ndo sejam causados prejuizos a competitividade do processo
licitatorio e a eficiéncia do respectivo contrato, o edital podera prever a utilizacdo de
mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da

execucao, conservacao e operacao do bem, servi¢co ou obra.

8 5° Entende-se por contratacbes correlatas, de que
trata o inciso Xl do caput deste artigo, aquelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre si e contratacées interdependentes aquelas em que a
execucdo da contratacdo tratada poderd afetar ou ser afetada por outras
contratagcdes da Administragdo Publica.

8 6° Caso, apos o levantamento do mercado de que trata
o inciso lll, a quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar
se 0s requisitos que limitam a participacdo sdo realmente indispensaveis,

flexibilizando-os sempre que possivel.

Art. 11 O ETP, sempre que possivel, serd elaborado
conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou, quando houver,

pela equipe de planejamento da contratacao.

Art. 12 Na confeccdo do ETP, os 6rgdos e entidades
deverdo pesquisar os ETP de outras unidades, como forma de identificar solugdes

semelhantes que possam se adequar a demanda da Camara Municipal.
Art. 13 A elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar:
| — é facultativa:

a) para as dispensas de licitagdo previstas nos incisos
IV, “a” e “e”, VIl e VIIl do art. 75, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
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b) contratagéo de remanescente nos termos dos 88 2° a
7°, do art. 90, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

c) contratacdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo, quando a simplicidade do objeto ou 0 modo de seu fornecimento puder
afastar a necessidade de estudo técnico preliminar e andlise de risco, o que devera

ser devidamente justificado nos autos.
Il — é dispensada:

a) nos casos de prorrogacdes contratuais relativas a

objetos de prestacdo de natureza continuada e de obras de engenharia;

b) para as dispensas de licitacdo previstas nos incisos |
e ll, do art. 75, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,

[l — podera se limitar ao preenchimento dos requisitos
minimos indicados no § 1°, do art. 10, desta Resolucdo, nos casos de bens cuja
aquisicdo seja corrigueira e cujo funcionamento, opercionalidade e

aperfeicoamento a necessidade publica seja atestado por contratacdes anteriores.

Art. 14 Quando da elaboracdo do ETP para a
contratacdo de obras e servicos comuns de engenharia, se demonstrada a
inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrbes de desempenho e qualidade
almejados, a especificacdo do objeto poderé ser realizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracdo de projetos, conforme
disposto no § 3°, do art. 18, da Lei n® 14.133/2021.

Art. 15 Nos casos em que 0s recursos para execugao do
objeto derivem de transferéncias voluntarias da Unido ou do Estado, deverdo ser

observadas as regras da previstas na legislacao especifica.

Av. Amos Bernardino Zanchet, n® 248 - centro- Cep:78.445-000— Nova Maringa /MT- Fone/Fax:66-3537-1105



CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MARINGA
ESTADO DE MATO GROSSO

CAPITULO V
DA MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS

Art. 16 O edital podera contemplar matriz de alocacéo de
riscos entre o contratante e o contratado, hipétese em que o calculo do valor
estimado da contratacdo podera considerar taxa de risco compativel com o objeto

da licitagdo e com os riscos atribuidos ao contratado.

Art. 17 A matriz de alocacdo de riscos é obrigatéria na
contratacdo de obras e servicos de grande vulto ou quando forem adotados os

regimes de contratacéo integrada, semi-integrada e facultativa nos demais casos.

Art. 18 Na elaboragdo da matriz de alocagéo de riscos

deverdo ser observadas as regras previstas no art. 22, da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 19 O contrato podera identificar os riscos contratuais
previstos e presumiveis e prever matriz de alocacdo de riscos, alocando-o0s entre
contratante e contratado, mediante indicacdo daqueles a serem assumidos pelo

setor publico ou pelo setor privado ou daqueles a serem compartilhados.

§ 1° A alocacédo de riscos de que trata o caput deste
artigo considerara, em compatibilidade com as obriga¢cdes e os encargos atribuidos
as partes no contrato, a natureza do risco, o beneficiario das prestacbes a que se

vincula e a capacidade de cada setor para melhor gerencia-lo.

8§ 2° Os riscos que tenham cobertura oferecida por

seguradoras serao preferencialmente transferidos ao contratado.

§ 3° A alocacao dos riscos contratuais sera quantificada
para fins de projecdo dos reflexos de seus custos no valor estimado da

contratacao.
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§ 4° A matriz de alocagao de riscos definira o equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato em relacdo a eventos supervenientes e

devera ser observada na solucdo de eventuais pleitos das partes.

8 5° Sempre que atendidas as condi¢cdes do contrato e
da matriz de alocagédo de riscos, sera considerado mantido o equilibrio econémico-
financeiro, renunciando as partes aos pedidos de restabelecimento do equilibrio

relacionados aos riscos assumidos, exceto no que se refere:

| - as alteracbes unilaterais determinadas pela
Administracdo, nas hip6teses do inciso |, do caput do art. 124, da Lei Federal n®
14.133/2021; e

I - ao aumento ou a reducdo, por legislacdo
superveniente, dos tributos diretamente pagos pelo contratado em decorréncia do

contrato.

8 6° Na alocacdo de que trata o caput deste artigo,
poderdo ser adotados métodos e padrdes usualmente utilizados por entidades
publicas e privadas, e 0s ministérios e secretarias supervisores dos 6rgaos e das
entidades da Administracdo Publica poderdo definir os parametros e o
detalhamento dos procedimentos necessarios a sua identificacdo, alocacdo e

guantificacao financeira.

CAPITULO VI

DO TERMO DE REFERENCIA, PROJETO BASICO E
PROJETO EXECUTIVO

Art. 20 O Termo de Referéncia € o documento elaborado
a partir de estudos técnicos preliminares e deve conter o conjunto de elementos
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necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar 0s
servicos a serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir a
Administracdo a adequada avaliagdo dos custos com a contratacdo e orientar a
correta execucao, gestao e fiscalizagdo do contrato.

§ 1° O termo de referéncia deverd ser elaborado de
acordo com os requisitos previstos no inciso XXIII, do caput do art. 6° da Lei

Federal n® 14.133/2021, e devera conter as seguintes informacoes:

| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, o0s
guantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua

prorrogacao;

II - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na
referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem

informagdes sigilosas;

Il - descricdo da solucdo como um todo, considerado

todo o ciclo de vida do objeto;
IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execugcdo do objeto, que consiste na
definicAo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o

seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestédo do contrato, que descreve como a

execucao do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo érgao ou entidade;
VII - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de sele¢éo do fornecedor;
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IX - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas,
guando couber, dos precos unitérios referenciais, das memorias de calculo e dos
documentos que Ihe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencao
dos precos e para 0s respectivos célculos, que devem constar de documento

separado e classificado;

X - a adequacdo orcamentaria e compatibilidade com a

lei de diretrizes orcamentarias e com o plano plurianual,

Xl - especificacdo do produto, preferencialmente
conforme catdlogo eletrénico de padronizacdo, observados os requisitos de

gualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

XII - indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das

regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso;

XIII - especificacdo da garantia exigida e das condi¢des

de manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso;

XIV - avaliacdo da necessidade de inserir como

obrigacéo do contratado a execucédo de logistica reversa;

XV - formas, condicbes e prazos de pagamento, bem

como o critério de reajuste, quando for o caso.

§ 2° O termo de referéncia devera ser elaborado pelo
demandante, podendo ser auxiliado por outros 6rgdos ou entidades da

Administracdo Publica com expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

8§ 3° O termo de referéncia devera ser devidamente
aprovado pelo Diretor do Departamento de Administracdo Geral, por meio de

despacho motivado, indicando os elementos técnicos fundamentais que o apoiam,
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bem como quanto aos elementos contidos no orcamento estimativo e no

cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

Art. 21 O Termo de Referéncia sera utlizado para a
aquisicao de bens e prestacdo de servicos em geral, bem como para obras e
servicos de engenharia comuns nos casos em que o ETP demonstrar a
inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrées de desempenho e qualidade

almejados

Art. 22 O Termo de Referéncia devera ser elaborado de
forma clara e objetiva, vedada a insercdo de critérios e requisitos que possam

comprometer a competitividade.

Art. 23 As obras e o servicos de engenharia deverao ser
licitados e/ou contratados de acordo com Anteprojeto, Projeto Basico e Projeto
Executivo, a depender do regime de contratacdo adotado, ressalvado o disposto
pelo art. 14 desta Resolugéo.

Art. 24 Todos os elementos que compdem o0 projeto
basico devem ser elaborados por profissional legalmente habilitado, sendo
indispensavel a respectiva Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART e/ou
Registro de Responsabilidade Técnica - RRT, identificacdo do autor e sua

assinatura em cada uma das pecas gréaficas e documentos produzidos.

Art. 25 Todo projeto basico deve apresentar conteudos
suficientes e precisos, tais como os descritos no desenho, no memorial descritivo,
na especificagdo técnica, no orgcamento e no cronograma fisico-financeiro,
representados em elementos técnicos de acordo com a natureza, porte e

complexidade da obra de engenharia e/ou arquitetura.
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Art. 26 Para a correta aplicacdo as especificacdes do
projeto béasico, a indicacdo de marca e modelo do material a ser utilizado em

determinados servigos, devera seguir as seguintes regras:

| - quando for adequada a utilizacdo de materiais para
melhor atendimento do interesse publico, funcionalidade ou sincronia entre
materiais previstos nos célculos dos projetos, comprovada mediante justificativa
técnica, devera ser indicada a marca e modelo do material a ser utilizado no
respectivo servico, caso a contratada encontre dificuldade no cumprimento da
especificacdo de projeto, sera necessaria a obtencado de autorizacdo da respectiva
fiscalizagdo da obra e do responséavel técnico pelo projeto;

I - quando for adequada a utilizacdo de bens ou
servicos, sem similaridade ou de marcas, caracteristicas e especificacbes
exclusivas, para melhor atendimento do interesse publico, comprovada mediante

justificativa técnica, deverd ser indicada a marca e modelo dos bens ou servicos;

[Il - quando visar a facilitagdo da descricdo do objeto,
devera ser indicada a marca e modelo do material a ser utilizado, seguida da

expressao "ou equivalente”, "ou similar" e "ou de melhor qualidade”;

IV - no caso em que o contratado pretender néo utilizar a
marca e modelo indicado no projeto, devera requerer ao agente responsavel pela
fiscalizacdo da obra, com a devida antecedéncia, a respectiva substituicdo, de
modo que o pedido sera avaliado pela fiscalizacdo, antes do fornecimento efetivo,
mediante apresentacdo do material proposto pela contratada, laudos técnicos do
material ou produto comprovando a viabilidade de sua utilizagdo para o fim

pretendido, emitidos por laboratérios conceituados, com énus para a contratada;

V - a marca e modelo do material a ser utilizado serdo

indicados quando houver risco a execucéo adequada as especificacoes.
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Art. 27 As pranchas de desenho e demais pecas

deverdo possuir identificacdo, contendo, no minimo:
| - denominacéo e local da obra;
Il - nome da entidade executora;
[l - tipo de projeto;
IV - data;

V - nome do responsavel técnico, nUmero de registro no

CREA ou no CAU e sua assinatura.

Art. 28 Sempre que houver modificacdo na legislacéo ou
em normas técnicas 0s projetos basicos e executivos devem ser atualizados de
forma que atendam aos incisos XXV e XXVI, do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021.

Art. 29 Para a aprovacgao e licenciamento de projetos
arquitetbnicos e urbanisticos, a concepcdo e implantacdo devem atender aos
principios do desenho universal, tendo como referenciais basicos as normas
técnicas da ABNT.

Art. 30 Em caso de revisdo de projeto basico ou da
elaboracao de projeto executivo, apos o procedimento licitatorio, que transfigurem o
objeto originalmente contratado em outro de natureza e proposito diversos, devera
ser realizada nova licitacdo para a execucdo da obra ou servico de engenharia e/ou

arquitetura relativo aqueles projetos.

Art. 31 E dever do gestor exigir apresentacdo de ART ou
RRT referente a projeto, execugéo, supervisao e fiscalizagdo de obras e servigos

de engenharia e/ou arquitetura, com indicacdo do responsavel pela elaboracdo de
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plantas, projetos, orcamento-base, especificacdes técnicas, composi¢cdes de custos

unitarios, cronograma fisico-financeiro e outras pecas técnicas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32 O Plano de Contratacdo Anual de 2023 devera
ser elaborado no prazo de até 60 (sessenta) dias contados da publicacdo desta

Resolucao, levando em consideracédo os meses de Junho a Dezembro de 2023.

Art. 33 Nos casos em que 0s recursos para execugao do
objeto derivem de transferéncias voluntarias da Unido ou do Estado, deverdo ser

observadas as regras da legislacédo especifica.

Art. 34 Os casos omissos decorrentes da aplicacao
desta Resolucdo serdo dirimidos pela Presidéncia da Céamara Municipal, que
podera expedir normas complementares, bem como disponibilizar em meio

eletronico informagdes adicionais.
Art. 35 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Plenario das Deliberagbes “Carlos Manoel Martins

Esteves”, em 21 de margo de 2023.

OSVALDO CORREIA
Presidente
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